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WMSolutions – Gérer l’historique des transactions (pour les Profils) 

Action Capture d’écran 

1. Cliquez sur l’onglet « Historique 
des transactions ». Les options 
de sélection s’affichent.   
 

2. Cliquez sur le bouton radio 
correspondant à la méthode  
de recherche préférée.  

 
Remarque : les champs de 
recherche applicables s’afficheront 
en fonction de la méthode choisie.  

3. Cliquez sur la flèche vers le bas  
« Profil » pour choisir le profil 
désiré. Un Sommaire des déchets 
s’affiche et les transactions 
associées à votre sélection  
sont accessibles dans le tableau  
en bas de la page.    

 
Remarque : vous pouvez taper  
le numéro du profil directement dans 
le champ situé en haut de la liste 
déroulante et une recherche prédictive 
trouvera les profils correspondant  
aux caractères tapés.   
 

(Une fois que vous avez trouvé  
les transactions du profil) 
 
4. Au besoin, vous pouvez taper  

un numéro de billet ou de 
manifeste et/ou un intervalle  
de dates pour filtrer les résultats  
de la recherche.  

Utilisez ces instructions pour trouver, afficher et imprimer les billets et manifestes. Commencez à www.wmsolutions.com,   
page Profils et Documents (page d'accueil) : 

Remarque : tous les Profils auxquels vous avez accès sont inclus dans la liste. Mes Profils correspond à la 

liste des Profils que vous avez créés. Les Profils partagés s’affichent sous le courriel à partir duquel  

ils ont été partagés.
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5. Une fois que vous avez trouvé  
la ou les transactions, suivez  
les étapes ci-dessous comme 
applicable : 

 
Pour ... Allez à... 

Afficher Étape 6 

Imprimer 
(Sommaire des 
transactions) 

Étape 7 

Exporter en  
format CSV 

Étape 8 

Exporter en  
format PDF 

Étape 9 
 

 

Afficher un billet ou manifeste 
 

6. Cliquez sur l'icône  (Adobe 
Acrobat) à côté du manifeste  
ou billet que vous voulez voir.  
Le document est téléchargé  
au format PDF sur votre bureau. 

 
Cliquez sur le fichier PDF  
pour l’ouvrir et/ou effectuer  
les fonctions PDF standard.  

 
IMPORTANT : si l'icône PDF n’est pas 
visible pour un billet ou manifeste 
affiché, contactez le TSC (Technical 
Service Center) pour assistance.  

Imprimer le Sommaire  
des transactions affichées 
 
7. Cliquez sur le bouton  

« Imprimer ».   
 
La fenêtre d’impression s’ouvre. 
 
Suivez les instructions  
de votre navigateur pour  
imprimer le document. 
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Exporter en format CSV  
 
8. Cliquez sur le bouton  

« Exporter en format CSV ».   
La liste des transactions est 
téléchargée sous forme de  
fichier Excel en format CSV. 

 
Suivez les instructions  
de votre navigateur pour  
afficher et gérer le fichier. 

 

Exporter en format PDF 
 
9. Cliquez sur chaque rangée  

de transactions que vous  
voulez exporter. La ou  
les rangées sélectionnées 
s’affichent surlignées.  

 
Remarque : cliquez à nouveau sur 
une rangée pour la désélectionner.  

 
10. Cliquez sur le bouton « Exporter 

en format PDF ». La boîte de 
dialogue « Que souhaitez-vous 
télécharger ? » s'affiche. 

11. Cliquez sur la case « PDF du 
billet », « PDF du manifeste »  
ou « Les deux » comme 
applicable.  

 
Sélectionner  Pour télécharger ... 

PDF du billet 
Seuls les billets  
des rangées 
sélectionnées.  

PDF du 
manifeste 

Seuls les manifestes  
des rangées 
sélectionnées. 

Les deux 
Les billets et les 
manifestes des 
rangées sélectionnées. 

 

 

12. Cliquez sur le bouton « Continuer ».   
Un PDF contenant les images  
de votre sélection est créé.  

 
Suivez les instructions de votre 
navigateur pour afficher et gérer  
le fichier. 

 


